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การเขียน เป็นทักษะอย่างหนึ่งของการสื่อสารขั้นสูงที่เกิดจากการสั่งสมประสบการณ์มานาน

พอสมควร เพราะสิ่งที่ได้บันทึกลงไปในแผ่นกระดาษนั้น จะเป็นหลักฐานที่ใช้อ้างอิงได้อย่างดีที่สุด

เป็นข้อมูลที่เชื่อถือได้มากกว่าคำพูดที่พลิกพลิ้วได้ โดยเฉพาะอย่างยิ่งการเขียนรายงานวิชาการ

ไม่ว่าจะเป็นบทความวิชาการ  หรือบทความรายงานการวิจัย ซึ่งจะมีผู้นำไปอ้างอิงได้ตลอดเวลา

ดังน้ันการเตรียมต้นฉบับเอกสารก่อนลงตีพิมพ์ หรือเผยแพร่ จึงควรตรวจสอบให้รอบคอบเป็นพิเศษ

เราคงเคยอ่านบทความกันมามากทั้งจากสื่อหนังสือพิมพ์ และเอกสารที่แจกในการประชุม

ในช่วงเวลารีบเร่งเรามักตัดสินใจเลือกอ่านเมื่อเห็นชื่อคนเขียน  หรือหัวเรื่องที่ตรงกับเราสนใจ

การประเมินค่าบทความจึงข้ึนอยู่กับผู้อ่าน ในท่ีน้ีผมจะใช้เกณฑ์ประเมินคุณค่าผลงานวิชาการเพ่ือเล่ือน

วิทยฐานะในการตัดสิน  ท่ีให้ความสำคัญโดยพิจารณาท่ีคุณภาพของรายงาน และคุณประโยชน์ท่ีได้รับ

ผนวกกับประสบการณ์ของผมเองท่ีท้ังอ่านและเขียนมามากพอสมควร  มาไล่เรียงให้เป็นเร่ือง ดังน้ี

1. ด้านคุณภาพของบทความ  ต้ังแต่รูปแบบ จนถึงการนำเสนอลีลาการเขียน

1.1 รูปแบบของรายงาน ที่ถูกต้องคือมีชื่อเรื่อง ชื่อคนเขียน  เริ่มเขียน ก็มีการนำ

หรือเรียกบทนำ  เน้ือหา และบทสรุป ตามลำดับ ถ้าเขียนบทความมากกว่าหน่ึงหน้าก็บอกหน้าไว้ด้วย

ผมจะนำเสนอ 2 รูปแบบ คือรูปแบบท่ีมีเฉพาะตัวหนังสือล้วนๆ และรูปแบบท่ีมีภาพประกอบ
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เราไม่ได้ไปลอกมา และไม่ได้คิดข้ึนเอง เป็นการให้เกียรติ และน่ายกย่อง วิธีการอ้างอิงมีสองลักษณะ

คือ

1.4.1 การอ้างอิงเชิงอรรถ (footnote & Endnotes) คือ การอ้างอิงบางตอน

ท่ีลอกมา หรือจากคำพูด  หรือจากศัพท์บัญญัติ  การอ้างอิงคร้ังน้ันมีเจตนาเพ่ืออธิบายเพ่ิมเติมให้ผู้อ่าน

เข้าใจ  และไม่อยากจะเขียนอธิบายในเน้ือหาสาระ พิมพ์เชิงอรรถด้วยตัวเลขกำกับท่ีข้อความแล้วโยง

ไปท่ีเชิงอรรถ  ตัวอย่าง

สมาน ชาติยานนท์ ได้ให้ความหมายของบทเรียนสำเร็จรูปว่า

" …การเรียนแบบโปรแกรมนักเรียนจะเรียนรู้ไปทีละข้ันๆ จนมีความเข้าใจในเน้ือหาน้ันอย่าง

ถ่องแท้ แล้วจึงเรียนเร่ืองอ่ืนต่อไป" 1

1. สมาน ชาติยานนท์  "เทคโนโลยีทางการศึกษา" ในประมวลบทความเก่ียวกับนวัตกรรม

                          การศึกษา  กรมวิชาการ 2517 หน้า 138

การอ้างอิงที่นิยมนำมาใช้กันค่อนข้างมากขณะนี้คือการอ้างอิงแบบแทรกในเนื้อหา เพราะ

ไม่เปลืองเน้ือท่ี  และบางคร้ังในหน้าเดียวกันจะอ้างอิงหลายคร้ัง ตัวอย่าง

สาย ภานุรัตน์ (สาย  ภานุรัตน์ 2521 อ้างถึงใน ชารี มณีศรี : 2521 : 19) ได้ระบุความมุ่งหมายของ

การนิเทศการศึกษาไว้ว่า.........

1.4.2 บรรณานุกรมอ้างอิง (Bibliography references and citation) คือ

ช่ือหนังสือ  บทความ จากวารสาร จาก internet  ปกติท่ัวไปจะพิมพ์ส่วนน้ีไว้ท้ายบทความ   ตัวอย่าง

วารสาร Science Asia (http:// Science.tiac.or.th)

http//www.nectec.or.th

                    O'Neil H.F.Computer-Based Instruction New York.Academic  Press.1981.

1.5 ความถูกต้องของภาษา ท้ังภาษาไทยและภาษาองักฤษท่ีมักจะใส่ในวงเล็บเพ่ือ

ยืนยันรากศัพท์เดิม ตัวอย่าง คำว่า นวัตกรรม บางท่ี เขียน นวตกรรม  บางท่ีเรียกว่าวิธีใหม่ ดังน้ัน

ผู้เขียนจึงจะมีภาษาอังกฤษกำกับโดยใส่ในวงเล็บ  เม่ือกล่าวถึงคำน้ีคร้ังแรก เช่น  "...การเรียนการสอน

ในยุคปฏิรูปการศึกษาจะมีการนำนวัตกรรม (innovation) เพ่ือช่วยให้นักเรียนเข้าใจง่ายข้ึน ….."

2. ด้านคุณประโยชน์ต่อวงวิชาการ

2.1 ประโยชน์ในวงวิชาการ สามารถนำไปอ้างอิงได้อย่างสนิทใจเพราะชือ่คนเขียน

หรือเพราะการสรุปรายงานท่ีเป็นรูปธรรม  หรือเพราะการวิเคราะห์ การอภิปรายท่ีแหลมคม

หรือเพราะการให้ข้อเสนอแนะที่เป็นไปได้ในการปฏิบัติ

2.2 มีการประชาสัมพันธ์ เผยแพร่ เพราะการตรวจสอบอย่างดีจากผู้รู้  ได้ลองนำไปใช้

แล้วได้ผลเป็นที่ประจักษ์

ด้านคุณประโยชน์ จึงเป็นเรื่องที่ผู้เขียนต้องคิดไว้ในใจ ว่าผลงานที่ผลิตขึ้นจะได้รับการ

ยอมรับเพียงใด  ดังน้ันผู้เขียนต้องพยายามติดตามข่าวคราวอยู่ตลอดเวลา  เป็นนักอ่าน นักฟัง
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นักคิด นักจำ เมื่อจะเริ่มเขียนบทความต้องวางแผนไว้อย่างเป็นระบบว่าเขียนอะไรลงไป อ้างอิงได้

หรือไม่  จะต่อเร่ืองกันอย่างไร ถ้าให้น่าสนใจน่าจะมีภาพประกอบจำนวนเท่าไร เก่ียวกับเร่ืองท่ีเขียน

หรือไม่ หรือนำภาพมาเพื่อพักสายตาคนอ่าน ก่อนจบต้องสรุปให้ประทับใจ อาจจะเป็นบทกลอน

คำคม  ข้อคิดให้ติดตาม แต่อย่าจบแบบที่พลิกความคาดหมาย เพราะวิธีนี้มักจะใช้กับการเขียน

เรื่องสั้น

เมื่อทำต้นฉบับเสร็จแล้วอย่าใจร้อนลงพิมพ์เผยแพร่ทันที  แต่เก็บไว้สักระยะ นำมาอ่านซ้ำ

ทบทวนอีกทีว่าน่าจะเติมเต็มส่วนไหนบ้างให้สละสลวย  เป็นการบ่มความคิด สะกิดส่ิงท่ีบกพร่องท่ีมอง

ไม่เห็นในระยะแรกท่ีก้มหน้าก้มตาเขียน และถ้าจะเขียนเพ่ือหวังผลทางธุรกิจก็ต้องคิดถึงและชำเลือง

ดูผู้บริโภคด้วยว่าเขียนให้ใครอ่าน  ก่อนเขียนเราเป็นนายบทความ พอเขียนเสร็จส่งจำหน่าย บทความ

เป็นนายของเราไปแล้วครับ
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